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DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI
PENTRU ACHIZITIA ,,Contract de servicii de contabilitate”

FUNDATIA ACADEMICA ALUMNI A COLEGIULUI

Achizitor: NATIONAL MIRCEA CEL BATRAN
,.Parteneriat pentru copilul meu — program educativ de
Titlul proiectului POSDRU : sprijin pentru elevi cu risc de parasire timpurie a scolii si
parintii acestora”.
POSDRU/91/2.2/5/62183

ID proiect POSDRU:

Beneficiar: FUNDATIA ACADEMICA ALUMNI A
Calitatea achizitorului in COLEGIULUI NATIONAL MIRCEA CEL BATRAN
cadrul proiectului

1. INFORMAII GENERALE

1.1. Achizitor:
Denumire Beneficiar: FUNDATIA ACADEMICA ALUMNI A COLEGIULUI NATIONAL
MIRCEA CEL BATRAN
Adresa: Constanta, Str. Stefan cel Mare nr. 6, jud Constanta, cod postal 900726

Persoana de contact: Telefon: +40 721/328241, +0040 241/550344
Silviu Ludovic Isvanca

E-mail: silviuludovic_isvanca@yahoo.com Fax: +0040 341/40580/0/1

Adresa de internet: www.fundatia-alumni.wgz.ro

1.2. a) Termen limita de depunere a ofertelor (data si ora): 10.03.2011, ora 13:00.



b) Adresa unde se primesc ofertele: Constanta, Str. Stefan cel Mare nr. 6, jud Constanta, cod postal
900726, Tara: Romania

Orice oferta primita dupa termenul limita de depunere a ofertelor stabilitd in documentatia pentru ofertanti sau la o
alta adresa decat cea indicata mai sus nu va fi evaluata de achizitor, acestea fiind pastrate la sediul achizitorului,
nedeschise.

2 OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

2.1 Descriere

2.1.1. Denumirea contractului de achizitie:

Titlu: Servicii de contabilitate(expert contabil).

2.1.2. Descrierea produselor / serviciilor/ lucrarilor ce vor fi achizitionate

Se va achizitiona serviciul de contabilitate(expert contabil) pentru implementarea proiectului
62183 — ,,Parteneriat pentru copilul meu — program educativ de sprijin pentru elevi cu
risc de parasire timpurie a scolii si parintii acestora”

2.1.3. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare

(a) Lucrari | | | (b) Produse [ | | (c) Servicii

Executie i Cumparare i Categoria serviciului:

Proiectare si executie Leasing 2A B

Realizare prin orice D Inchiriere D 2B D

mijloace corespunzatoar Cumparare n rate D

cerintelor specificate de D

achizitor

Principala locatie a lucrarii: | Principalul loc de livrare: Principalul loc de prestare:
La sediul achizitorului

2.1.4. Durata contractului de achizitie
Pana la data de 31.12.2013

1. INFORMATII DETALIATE $I COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT
PENTRU STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

Pretul cel mai scazut .
Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic [ ]

]

2. PREZENTAREA OFERTEI

4.1. Limba de | Limba roména
redactare a ofertei
4.2. Moneda in care | Lei
este exprimat pretul
contractului

4.3. Perioada minima | 60 de zile calendaristice de la depunerea ofertei
de valabilitate a
ofertei

4.4. Modul de | Criterii de calificare si selectie a expertului contabil:

prezentare a ofertei | a. Expertul contabil poate fi orice persoana fizica sau juridica




(tehnic si financiar)

inscrisa in Registrul expertilor contabili activi intocmit de
CECCAR inregistrata fiscal in Romania si care detine viza de
membru activ al CECCAR pe anul respectiv.

b. Expertul contabil sa nu fi fost sanctionat in ultimii 3 ani de catre
Departamentul de etica sau de catre Comisiile de disciplina ale
CECCAR.

Documentele obligatorii pe care trebuie sa le prezinte operatorul
economic participant la procedura sunt:
= oferta tehnica detaliata, cu prezentarea elementelor de cost;

Documente doveditoare ale criteriilor de calificare si selectie (se vor
prezenta numai de catre ofertantul declarat castigator):

- carnet de membru al C.E.C.C.A.R. (Corpul Expertilor Contabili
si Contabililor Autorizati din Romania) vizat cu mentiunea
“Activ” pentru anul 2011 (copie simpld);

Certificat fiscal eliberat de administratia Financiara teritoriala
la care este arondat sediul persoanei fizice sau juridice -
original.
declaratie pe propria raspundere a Expertului contabil din care
s& rezulte ca nu a fost sanctionat in ultimii 3 ani de catre
Departamentul de etica sau de catre Comisiile de disciplina ale
C.E.C.CAR.
Termene de plata: Oferta va fi intocmita pentru o valoarea totala a
contractului avand ca obiect serviciile de contabilitate iar plata
acestora se va face conform contractului de servicii incheiat.
Ofertele se primesc la adresa din Constanta, Str. Stefan cel Mare nr.
6, jud Constanta, cod postal 900726, Tara: Romania.
Data limita de primire a ofertelor este de 10.03.2011, ora 13:00.
Modul de prezentare al ofertelor: prin fax, posta/curierat sau la sediul
Beneficiarului, intr-un plic sigilat cu mentiunea pe exterior: “Proiect:
»Parteneriat pentru copilul meu — program educativ de sprijin pentru
elevi cu risc de parasire timpurie a scolii si parintii acestora”. — 62183,
Servicii de contabilitate - Oferta tehnica™

4.5,
retragerii
modificarii ofertei

Posibilitatea
sau

Ofertantul are dreptul de a-si retrage oferta, prin solicitare scrisa
adresata achizitorului pana la data deschiderii ofertelor;

Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana cel tarziu cu o zi
inainte de data stabilita pentru depunerea ofertelor, prin solicitare
scrisa adresata achizitorului in vederea modificarii ofertei;

Se considera oferta intarziata oferta depusa la alta adresa decat cea
indicata Tn anunt si in documentatia pentru ofertanti ori este primita de
achizitor dupa expirarea datei limita de depunere;

Ofertele intarziate se returneaza ofertantului nedeschise.

4.6. Informatii
referitoare la
termenele pentru
livrarea

bunurilor/prestarea
serviciilor/executia
lucrarilor

Prestarea serviciilor se va face la sediul achizitorului din Constanta,
Str. Stefan cel Mare nr. 6, jud Constanta, cod postal 900726, Tara:
Romania.

Termen si modalitati de plata:

Platile se vor efectua lunar numai pe baza facturii, in contul indicat de
catre Furnizor in contractul de achizitie publica, prin Ordin de Plata,
dupa incheierea procesului verbal lunar de prestare a serviciilor.




4.7. Modalitati de | Contestatiile impotriva deciziei achizitorului de atribuire a contractului
contestare a deciziei | de achizitie se depun in termen de maximum 2 zile lucratoare de la
achizitorului de | primirea nstiintarilor privind oferta castigatoare, la sediul, sau prin
atribuire a | fax: 0040 341/40580/0/1

contractului de | Contestatiile vor fi solutionate de comisia de evaluare a ofertelor
achizitie Si de | numita prin decizie.

solutionare a | Contestatiile se vor solutiona in termen de maximum 3 zile lucratoare
contestatiei de la primirea contestatiei.

4.8. Clauzele | Contractul de servicii de contabilitate se reziliaza unilateral de cétre
contractuale achizitor in cazul in care, pe durata prestarii serviciilor, expertului
obligatorii,  inclusiv | contabil i s-a retras aceasta calitate de catre CECCAR.

conditiile de | Pretul contractului de achizifie nu se actualizeaza/modifica pe
actualizare/ perioada de derulare a contractului.

modificare a pretului | Plata serviciilor se va realiza in termen de 10 zile de la facturare.
contractului de

achizitie

2. Specificatii Tehnice (ST):

Specificatii tehnice pentru efectuarea inregistrarilor contabile aferente Proiectului POSDRU
Tnregistrarile contabile aferente proiectului vor fi realizate de catre un expert contabil in conditiile legii care
va semna si data documentele contabile aferente operatiunilor din cadrul proiectului. Documentele originale pe
baza cdrora se inregistreaza in contabilitatea Beneficiarului cheltuielile efectuate in cadrul Proiectului vor fi
stampilate cu mentiunea ,,Solicitat rambursare FSE - POSDRU” in vederea evitarii dublei finantari.

Contabilitatea va fi organizata si condusa pe baza de contracte de prestari de servicii in domeniul contabilitatii,
Tncheiate cu persoane fizice sau juridice, autorizate potrivit legii, membre ale Corpului Expertilor Contabili si
Contabililor Autorizati din Romania.

Contabilitatea societatilor comerciale asigura inregistrarea drepturilor constatate, veniturilor incasate, platilor
de casa si a cheltuielilor efective, pe subdiviziunile clasificatiei bugetare, potrivit Legii contabilitatii L.82/1991
modificata si actualizata.

Prezentul document reprezinta ST pe care ,,Beneficiarul” < FUNDATIA ACADEMICA ALUMNI A
COLEGIULUI NATIONAL MIRCEA CEL BATRAN > consimte a Ti incredinta ,,expertului contabil”
<numele firmei de expertiza> activitatea de inregistrare a veniturilor si cheltuielilor si stampilarea
documentelor originale cu mentiunea ,,solicitat rambursare FES-POSDRU?” si create cu ocazia implementarii
proiectului din Contractului de finantare (,,contract de finantare”) finantat in cadrul POS DRU <", Contract
POSDRU/91/2.2/S/62183>. Tn cazul in care “Autoritatea de Management/Organismul Intermediar” este
mentionatad in ST, aceasta se refera la Autoritatea de Management/Organism Intermediar care a semnat
contractul de finantare cu Beneficiarul si furnizeaza finantarea nerambursabild. Autoritatea de
Management/Organismul Intermediar nu este parte a acestui angajament.

Responsabilitatile partilor cu privire la angajament
“Beneficiarul” se referd la organizatia care primeste finantarea nerambursabild si care a semnat contractul de
finantare cu Autoritatea de Management/Organismul Intermediar.

- Se va tine o evidenta contabila analitica distinctd a Proiectului, utilizdndu-se conturi analitice distincte
pentru reflectarea tuturor operatiunilor referitoare la implementarea Proiectului, in conformitate cu
dispozitiile legale si pentru asigurarea faptului ca documentele justificative ale cheltuielilor efectuate
sunt cele prevazute de legislatia bugetara in domeniu si poate fi reconciliata adecvat cu intregul sistem
de contabilitate si inregistrare al Beneficiarului si conturile contabile adecvate. Inregistrarile contabile



aferente proiectului vor fi realizate de catre un expert contabil in conditiile legii care va semna si data
documentele contabile aferente operatiunilor din cadrul poiectului;
Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea Beneficiarului cheltuielile
effectuate in cadrul proiectului vor fi stampilate cu mentiunea “Solicitat rambursare FSE - POSDRU” in
vederea evitarii dublei finantari;
Expertul contabil/firma de expertiza selectat ca elibera o atestare in conformitate cu Standardul
professional nr. 22 Misiunea de examinare a contabilitatii, intocmirea si prezentarea situatiilor financiare
— Ghid de aplicare, emis de CECCAR editia a Ill-a revizuita 2008, referitoare la regularitatea si
sinceritatea operatiunilor effectuate si vor semna documentele support care insotesc fiecare cerere de
rambursare intermediara/finala;
Beneficiarul are obligatia transmiterii tuturor datelor si informatiilor la solicitarea de catre AMPOSDRU
sau Ol responsabil, in vederea efectuarii reconcilierii contabile dintre conturile sale contabile si cele ale
AMPOSDRU pentru operatiunile gestionate in cadrul Proiectului finantat din POSDRU;
Beneficiarul are obligatia de a pastra toate documentele originale, inclusiv documentele, contabile,
privind activitatile si cheltuielile eligibile eligibile in vederea asigurarii unei piste de audit adecvate, in
conformitate cu regulamentele comunitare si nationale. Toate documentele vor fi pastrate pana la
31.12.2021 cu posibilitatea prelungirii acestui termen pana la inchiderea oficiala a POSDRU,;
Beneficiarul accepta ca abilitatea expertului contabil de a executa activitatile de inregistrare contabila
cerute de acest angajament depinde de Beneficiar si de partenerii sdi daca este cazul, furnizand acces
liber si total la personalul beneficiarului, la toate informatiile, documentele contabile si inregistrarile pe
care expertul le considerd necesare in vederea indeplinirii obligatiilor din acest angajament.
»Expertul contabil” este persoana fizica sau firma de expertiza autorizata potrivit legislatiei in vigoare de catre
autoritatea competenta, respectiv Corpul Expertilor Contabili din Roménia, s& desfasoare activitatea de
efectuare a inregistrarilor contabile aferente proiectului in conformitate cu reglementarile adoptate de aceasta.
De asemenea, expertul contabil/firma este inscris in Registrul expertilor contabiliactivi intocmit de CECCAR,
inregistrat fiscal in Romania si care detine viza de membru activ al CECCAR pe anul respectiv.
Expertul Contabil este responsabil pentru executarea procedurilor agreate asa cum sunt specificate in aceste
ST si pentru transmiterea catre Beneficiar a unui Raport privind Inregistrarile efectuate si Notele Contabile
intocmite pe parcursul derularii operatiunilor generate de activitatile proiectului..
Expertul contabil este membru activ al CECCAR .
Expertul contabil sa nu fi fost sanctionat in ultimii 3 ani de catre Departamentul de etica sau de
Comisiile de disciplina ale CECCAR

Subiectul angajamentului

Subiectul acestui angajament este Contabilitatea, ca activitate specializatd in masurarea, evaluarea, cunoasterea,
gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, precum si a rezultatelor obtinute din activitatea
persoanelor juridice si fizice care trebuie sa asigure inregistrarea cronologica si sistematica, prelucrarea,
publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara, performanta financiara si fluxurile de
trezorerie, atat pentru cerintele interne ale acestora, cat si in relatiile cu investitorii prezenti si potentiali,
creditorii financiari si comerciali, clientii, institutiile publice si alti utilizatori.

Inregistrarile contabile sintetice se vor intocmi pe baza documentele justificative ale operatiunilor financiare
efectuate cu ocazia implementarii Proiectului si vor insoti Cererile de Rambursare a Cheltuielilor intermediare
si finala aferente Contractului de finantare pentru perioada <15.03.2011-31.12.2013>. Informatiile, atat
financiare cat si non-financiare, care sunt supuse inregistrarii de catre expert, reprezinta toate informatiile care
fac posibild inregistrarea cheltuielilor pretinse de cétre Beneficiar in CRC. Anexa nr.1 a acestor ST contine o
prezentare generala a informatiilor cheie a Contractului de finantare si a actiunilor in cauza.

Motivul angajamentului



Beneficiarul trebuie s& transmita periodic Autoritatii de Management/Organismului Intermediar Cereri de
Rambursare a Cheltuielilor care trebuie sa aiba la baza inregistrari contabile efectuate de un expert contabil n
sprijinul platii solicitante de Beneficiar in conformitate cu articolul 7 al Conditiilor Generale si Speciale ale
contractului de finantare. Responsabilul cu ordonantarea cheltuielilor din cadrul AM solicita acest raport
intrucét el realizeaza plata cheltuielilor solicitate de catre Beneficiar, conditionatd in functie de acest raport al
expertului si a mentiunii ,,solicitat rambursare FSE-POSDRU” pe documentele contabile elaborate de beneficiar
cu ocazia derularii activitatilor din Proiect, certificate de expert.

Tipul si obiectivul angajamentului

Prezentul document constituie un angajament de a elabora proceduri specifice agreate cu privire la inregistrarea
cheltuielilor unui contract de finantare nerambursabild finantat in cadrul POS DRU. Obiectivul angajamentului
este inregistrarea si certificarea de catre expertul contabil a faptului ca sumele solicitate spre rambursare de
catre Beneficiar in CRC pentru actiunea finantata in cadrul contractului de finantare, s-au efectuat (,,realitatea
desfasurarii”), sunt legale (,legalitatea”), exacte (,,exactitate”) si respecta legislatia contabilitatii societatilor
comerciale, precum si transmiterea catre Beneficiar a raportului intocmit si a Notelor contabile intocmite prin
procedurile agreate executate. Eligibilitate inseamna ca fondurile furnizate in cadrul finantarii nerambursabile
au fost cheltuite in conformitate cu termenii si conditiile contractului de finantare.

Avand n vedere ca acest angajament nu reprezinta un angajament de asigurarea a legalitatii operatiunilor
inregistrate de expertul contabil nu furnizeaza o certificare in acest sens si nu exprima o asigurare. Autoritatea
de Management/ Organismul Intermediar obtine asigurarea prin concluziile proprii pe care le trage din raportul
intocmit si inregistrarile efectuate in baza documentelor contabile care stau la baza Raportului Financiar care
insoteste CRC a Beneficiarului .

Scopul activitatii
Expertul contabil va indeplini acest angajament atat in conformitate cu aceste ST, cét si:
- Tn conformitate cu Legea Contabilitatii nr. 82/1991, modificata si completata;

Sarcini ce trebuiesc indeplinite de ofertant:
Atributiile postului:
CONTABILITATE

- Expertul contabil elaboreaza proceduri de lucru specifice potrivit legislatiei aplicabile organizatiilor non-
profit si respecta programul de lucru privind efectuarea inregistrarilor contabile adecvate in conformitate cu
obiectivul si scopul acestui angajament. Pe parcursul realizarii acestor proceduri, expertul contabil trebuie sa
aplice tehnici precum intocmirea de centralizatoare ale documentelor elaborate in proiect si anexa ale Notelor
Contabile specifice sau trebuie sa utilizeze evidenta analitica a proiectului realizata de beneficiar.

- Expertul contabil va efectua inregistrarile contabile determinate de efectuarea cheltuielilor de catre
Beneficiarul de finantare din Fondul Social European si din co-finantare de la bugetul de stat prin
AMPOSDRU, semnarea si datarea documentelor contabile intocmite in baza documentelor justificative privind
efectuarea platilor legate de activitatile desfasurate in Proiect;

- Expertul contabil va data, semna si stampila documentele originale cu mentiunea ”Solicitat rambursare FSE -
POSDRU?” care sunt anexe la Cererea de Rambursare a Cheltuielilor depusa de Beneficiar in vederea evitarii
dublei finantari.

- Expertul contabil va elibera o atestare in conformitate cu Standardul Profesional nr.22 Misiunea de examinare
a contabilitatii, intocmirea si prezentare situatiilor financiare- ghid de aplicare, emis de CECCAR editia a-11l-a
revizuita 2008, referitoare la regularitatea si sinceritatea operatiunilor efectuate si va semna fiecare cerere de
rambursare intermediara/finala.

- Beneficiarul are obligatia transmiterii tuturor datelor si informatiilor la solicitarea de catre AMPOSDRU, in
vederea reconcilierii contabile dintre conturile sale contabile si cele ale AM POSDRU pentru operatiunile
gestionate in cadrul Proiectului finantat din POSDRU.



- Beneficiarul are obligatia de a pastra toate documentele originale, inclusiv documentele contabile privind
activitatile si cheltuielile eligibile in vederea asigurarii unei piste de audit adecvate, in conformitate cu
regulamentele comunitare si nationale. Toate documentele vor fi pastrate pana la data de 31.12.2022 cu
posibilitatea prelungirii acestui termen pana la incheierea oficiala a POSDRU.

- Alte operatiuni ce pot aparea pe parcursul desfasurarii proiectului si care sunt conforme cu legislatia in
vigoare.

Lista indicativa a tipurilor si naturii documentelor (dovada) pe care expertul contabil le poate gasi adesea la
inregistrarea cheltuielilor include, fara a se limita la:

- Dovada prestarii serviciilor precum rapoarte aprobate, fise de pontaj, bilete de transport (incluzand
tichetele de Tmbarcare), dovada participarii la seminarii, conferinte si stagii de pregatire (incluzand
documentatia relevanta si materialele obtinute, certificatele) etc;

Dovada primirii bunurilor precum documente de receptie din partea furnizorilor;

Dovada finalizarii lucrarilor precum facturi si chitante;

Dovada platii precum extrase bancare, instiintari de plata, dovada pléatii din partea subcontractorilor;
Pentru cheltuielile cu benzina si motorina, o lista centralizatoare a distantelor acoperite, consumul
vehiculelor folosite, pretul carburantilor si costurile de intretinere;

Registrele privind platile salariale si personalul precum si contractele aferente , statul de plata a
salariilor, fisele de pontaj. Pentru personalul recrutat de pe plan local pentru contracte pe o perioada fixa,
detalii ale remuneratiilor platite, probate de persoanele responsabile pe plan local, defalcate in salarii
brute, contributii sociale aferente, asigurari si salariul net. Pentru experti si/sau personalul din spatiul UE
(daca activitatea este implementata in Europa) analize si defalcéri ale cheltuielilor lunare a muncii
prestate: evaluate pe baza preturilor unitare pe unitatea cuantificabila de timp si defalcate in salariu brut,
contributii si asigurari sociale si salariu net.

Tnregistrari contabile analitice (in format electronic sau manual) din sistemul contabil integrat al
Beneficiarului, precum Registrul jurnal, subcapitole ale acesteia si toate conturile de salarii, registrele
activelor fixe si alte informatii contabile relevante;

Daca expertul contabil considera ca documentele justificative necesare efectuarii inregistrarilor contabile nu
sunt suficient de clare, trebuie sa ceara clarificari de la Beneficiar.

Conditii de plata

Plata se va face pe baza de facturi partiale, emise pentru fiecare inregistrare si certificare a documentelor
cuprinse in Rapoartele financiare in parte. Se va incheia un proces verbal de predare - primire a lucrarilor
efectuate.

Valoarea facturii se va calcula in baza tarifului contractat si exprimat in lei.

OBSERVATIE - Beneficiarul se obliga sa furnizeze ofertantului toate informatiile si documentele necesare
Tndeplinirii obiectului contractului.

Prezentul Caiet de sarcini cuprinde si Anexa 1.” Informatii cu privire la subiectul inregistrarilor contabile
privind veniturile si cheltuielile Proiectului POSDRU”- care se regaseste la adresa www.fseromania.ro.

Aprobat, Inocmit
Manager Proiect Responsabil Achizitii
Prof. Nicoara Vasile Doru Alexandru Sabau



